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1. Saludo institucional y aspectos generales del equipo. 
2. Socialización de lineamientos para la elaboración de productos estadísticos. 
3. Revisión de plantillas y matrices de trabajo. 
4. Observaciones sobre gestión documental y cargue de información. 
5. Definición de compromisos y fechas de entrega. 

 

OBJETIVO DE LA REUNION: FECHA: ACTA No. 

SEGUIMIENTO A LAS ACTIVIDADES DEL 
EQUIPO DE CIFRAS Y ESTADÍSTICAS, 
SOCIALIZACIÓN DE LINEAMIENTOS PARA LA 
ELABORACIÓN DE PRODUCTOS 
ESTADÍSTICOS,  REVISIÓN DE 
RESPONSABILIDADES   DEL   EQUIPO   Y 
DEFINICIÓN DE FECHAS DE ENTREGA. 

 
 
 

03-07-2026 

 
 
 

6 

 
LUGAR: HORA INICIO HORA FINALIZACIÓN 

 
VIRTUAL 

 
06.00 PM 

 
07.00 PM 

 
 

 

ORDEN DEL DÍA 
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Se reiteró la importancia de cumplir oportunamente con el cargue de actas, informes y 
productos estadísticos. 

- Se enfatizó en la necesidad de fortalecer la calidad y consistencia de la información reportada. 

- Se estableció como fecha límite para la entrega de productos el miércoles 8 de julio de 2026 

a las4:00 p.m. 

 
 

 
DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

CONCLUSIONES 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS: 
 

COMPROMISO 
FECHA DE 

CUMPLIMIENTO 
RESPONSABLE 

Cargar oportunamente los productos en las 
carpetas correspondientes del Drive institucional. 

03 de julio de 2026 Todos los integrantes 
del Equipo de Cifras y 
Estadísticas 

Enviar los productos elaborados al correo 
electrónico de la coordinación una vez sean 
cargados en Drive. 

03 de julio de 2026 Todos los integrantes 
del Equipo de Cifras y 
Estadísticas 

La reunión dio inicio con la intervención de la coordinadora Diana Massiel Marroquín, 
quien expresó su reconocimiento al equipo por el trabajo realizado y reiteró su apoyo 
constante a los contratistas en sus labores. Durante la sesión, se enfatizó la importancia 
de consolidar el sistema de datos del área en la Gobernación para fortalecer los 
procesos de análisis y la toma de decisiones. Posteriormente, se proyectó la matriz de 
Excel destinada a la elaboración de los productos estadísticos. 

 
Para finalizar, se aclararon las dudas de los asistentes y se estableció el miércoles 8 
de julio a las 4:00 p.m. como plazo máximo para la entrega de los productos. Como 
medida adicional de seguimiento, Diana Massiel solicitó que los archivos se carguen en 
Drive y se envíen simultáneamente a su correo electrónico. 
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